
 

  

Sind Sie eine kommunikative Persönlichkeit und interessiert, in einem kleinen, dynamischen Team 
mitzuwirken? Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung ein*e 
 

Mitarbeiter*in Geschäftsstelle EIT.zentralschweiz (80-100%) 
 

In dieser Funktion bearbeiten Sie eigenverantwortlich vielseitige Aufgabenbereiche der Geschäftsstelle 
unseres Verbandes und des Ausbildungszentrums. Der Fokus liegt auf den Themenbereichen Marketing, 
Eventorganisation und Administration. 
 

Ihre Aufgaben: 

• Sie bearbeiten Marketing- und Kommunikationsthemen in Zusammenarbeit mit dem Leiter 
Geschäftsstelle EIT.zentralschweiz.  

• Sie pflegen eigenständig digitale Kommunikationsplattformen wie Social-Media-Kanäle oder 
Websites von EIT.zentralschweiz und des Elektro-Ausbildungszentrums Zentralschweiz EAZ. 

• Sie organisieren kleinere Verbandsaktivitäten selbständig und grosse Anlässe wie die 
Generalversammlung oder die Berufsmeisterschaften im Team. 

• Sie arbeiten in Verbandsprojekten mit und leiten kleinere Projekte selbständig. 

• Sie unterstützen die Verbands- und Schuladministration bei der Bearbeitung von verschiedenen 
administrativen Aufgaben wie Pflege der Mitglieder-, Kunden- und Schuldaten oder bei der 
Kursplanung und -durchführung. 

 

Ihr Profil: 

• Sie sind ausgebildete*r Kaufmann/-frau EFZ oder Mediamatiker*in EFZ, oder Sie verfügen über 
eine vergleichbare oder höhere Ausbildung. 

• Sie haben einige Jahre Berufserfahrung, idealerweise im Verbands- oder Bildungswesen. 

• Sie verfügen über Erfahrungen im Bereich Marketing und Kommunikation. 

• Sie bringen eine hohe Affinität im Bereich Social-Media und Fotografie mit. 

• Sie können sich in der deutschen Sprache schriftlich wie auch mündlich sehr gut ausdrücken und 
sind in der Lage, selbständig redaktionelle Arbeiten auszuführen. 

• Sie sind eine dienstleistungsorientierte und teamfähige Person. 

• Ihre Arbeitsweise ist selbständig, strukturiert und Sie sind belastbar. 
 

EIT.zentralschweiz ist der Branchenverband der Zentralschweizer Elektrobranche mit rund 240 
Mitgliederfirmen aus den Bereichen Elektroinstallation, Elektroplanung und Gebäudetechnik. Der 
Verband erbringt vielfältige Dienstleitungen für seine Mitglieder und betreibt das Elektro-
Ausbildungszentrum Zentralschweiz für überbetriebliche Kurse (üK) und Weiterbildungen in der 
Elektrobranche. In dieser attraktiven Arbeitsstelle prägen Sie die Verbandsarbeit im operativen Bereich 
mit und unterstützen die Schuladministration des Ausbildungszentrums. Unterstellt sind Sie dem Leiter 
Geschäftsstelle EIT.zentralschweiz. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Auskünfte zur Arbeitsstelle erteilt Ihnen Manuel Mühlebach, Leiter 
Geschäftsstelle EIT.zentralschweiz unter 041 349 51 50. Wir freuen uns über Ihre schriftliche Bewerbung 
bis spätestens am 16. August an:  
  
Manuel Mühlebach    
 
Leiter Geschäftsstelle    EIT.zentralschweiz, Technikumstrasse 1, 6048 Horw 
m.muehlebach@eitzentralschweiz.ch www.eitzentralschweiz.ch / www.eaz.ch 
 

https://www.eitzentralschweiz.ch/de/
https://eaz.ch/
https://eaz.ch/
http://www.eitzentralschweiz.ch/
http://www.eaz.ch/

